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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZASADY OGOLNE

Koordynator/lider projektu = wnioskodawca, odpowiedzialny za catoksztatt realizacji
projektu.

Realizacja projektu zgodnie z opisem dziatan i harmonogramem z wniosku.

Okres realizacji:

» KA210 - od 6 do 24 miesiecy

— w wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia projektu (pod pewnymi
warunkami)

Rozpoczecie projektu: 1 wrzesnia - 31grudnia

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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OBOWIAZKI KOORDYNATORA

» podpisanie umowy - w imieniu catego partnerstwa;

> kontakty z NA - informowanie o zmianach, przedstawianie dokumentow do kontroli,

audytow w imieniu catego partnerstwa;
> Sprawozdawczosc¢, w tym wnioski o ptatnosc¢ - w imieniu partnerstwa;

> odpowiedzialnos¢ przed NA za dostarczane rezultaty, dokumenty, informacje od

pozostatych partneréw (weryfikacja przed przekazaniem do NA);

> przekazywanie srodkow finansowych partnerom;

» monitorowanie dziatan.

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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OBOWIAZKI PARTNEROW

informowanie Koordynatora o wszelkich zmianach lub przewidywanych
opoznieniach, mogacych mie¢ wptyw na realizacje projektu;
informowanie o zmianach zwiazanych z sytuacja prawna, finansowa, organizacyjna

lub formalng (nazwa, adres, reprezentacja prawna);

przekazywanie informacji do opracowania raportow, sprawozdan finansowych oraz

innych dokumentow itp. na prosbe NA za posrednictwem koordynatora;

inne, m.in. wynikajace z umowy partnerskiej.

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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STRUKTURA UMOWY

Umowa finansowa

*Warunki szczegolne umowy finansowej - indywidualne dla poszczegdlnych projektéw
eZatacznik |: Warunki ogélne umowy finansowej https://erasmusplus.org.pl/dokumenty
«Zatacznik Il: Opis projektu, szacunkowy budzet projektu, lista pozostatych beneficjentow
«Zatacznik lll: Postanowienia finansowe i umowne

«Zatacznik IV: Petnomocnictwa udzielone Koordynatorowi przez pozostatych Beneficjentow
«Zatacznik VI: Wzér potwierdzenia otrzymanych srodkéw finansowych https://online.frse.org.pl

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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Erasmus+ (erasmusplus.org.pl/dokumenty)

B’]@@E - Erasmus+ & 0 NARODOWE] AGENCJ) KOMUNIKATY NA KONTAKT Q AlAIA @ @ a ﬂ a % —
oo bt tabet | 2mieni e vt Uty bk

ERASMUS+ DLA BENEFICJENTOW KSZTALCENIE | SZKOLENIA ZAWODOWE LLINK) UMOWY

Dokumenty dotyczgce umowy finansowej

Wybierz rok: [022 Akcja 2. Wspélpraca organizacii i instymcji

N 2022 Akcja 2. Wspodltpraca organizacji i instytucji

" Ksztalcenie i szkolenia zawodowe |



https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/ksztalcenie-i-szkolenia-zawodowe/linki/umowy
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE

Sprawozdanie okresowe - zalezne od czasu trwania projektu oraz daty rozpoczecia projektu -
indywidualnie dla kazdego projektu art.l.4.3 umowy finansowej.
Partnerstwa matej skali = standardowe umowy bez zabezpieczen finansowych:

> przekazanie sSrodkow w transzach: zaliczka 80% po podpisaniu umowy, 20% ptatnos¢ koncowa
po rozliczeniu projektu

umowa - 12 do 24 miesiecy:
> obowigzkowe sprawozdanie okresowe, obejmujacy potowe okresu realizacji projektu (bez
wniosku o ptatnos¢)

umowa - 6 do 11 miesiecy: brak sprawozdania okresowego

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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RAPORT KONCOWY

» Obejmuje catoksztatt realizacji projektu Erasmus+ and European
Solidarity Corps

> Termin ztozenia raportu (60 dni od zakonczenia projektu) - )
art. 1.4.4. umowy finansowej I
» Sktadany przez koordynatora projektu w imieniu catego partnerstwa s :
PLATFORMA REZULTATOW
- . . , PROJEKTOW ERASMUS+ |
» Rezultaty projektu umieszczone na Platformie Rezultatow Erasmus+ ERASMUS1 PROJECT RESULTS PLATFORM
» W jezyku polskim lub angielskim
> NA ma 60 dni na zatwierdzenie raportu i wyptate ptatnos¢ koncowej.

" Ksztalcenie i szkolenia zawodowe |
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NARZEDZIA CYFROWE

= European |
Commission

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! °
Erasmus+ and European

Solidarity Corps
Here you will find links and number of applications, interim reports or final reports that have been assigned to you by your Erasmus+ National Agency for assessment. Clicking on the figures will redirect you to the Assessment Module.
LS By clicking on "View past, completed assessments” you can see your past assessments, al2o in Assessment Module.

DRGANISATIONS Quick filters can help you to narrow down the overall extent of your assessments to a specific programme, call year, round, key action, action type and field.

OPPORTUNITIES Looking for support or have further questions?

APPLICATIONS Get in touch with a National Agency in your country. Please check the list of contacts [% in the Support menu.

ASSESSMENTS > Searchresults

— LIS f“tem: e filter: Default
PROJECTS & | Reseta

(V=

5
NATIONAL AGENCIES E

DASHBOARDS

U UPCOMING DEADLINES (next 3 months)

EilieE A All dates and time in Brussels timezone

TOOLS Mo upcoming deadlines found.



- curopean | Frasmus+ and European Solidarity Corps

Commission

Beneficiary Module - Project initiation 2022-1-PLO1-KA210-VET-0000......... .
project title|

Dear ...
Your project has been created in the Beneficiary Module.
Project details:

Beneficiary Module is the system for the management of projects that received an EU grant
under the Erasmus+ programme. The Tool is developed by the European Commission for you,
as beneficiaries of these projects.

In the Beneficiary Module you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobility activities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your National
Agency.

To access the project, please follow the steps below.

- Go to Beneficiary Module website at https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-
module/project/# /project-list

- If you have no EU Login account associated with this e-mail address yet, please click on
"Create an account" and set up your account. During the registration process please use the
email address that this message was sent to.

- If you already have an EU Login (formerly called ECAS account) associated with this e-mail
address, please use it to log in.

You can find the Beneficiary Module Guide here: https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
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Organisation registration for actions managed SYSTEM REJESTRACJI ORGANIZACJI

by National Agencies (europa.eu)

Do profilu organizacji nalezy zataczyc
) niezbedna dokumentacje, potwierdzajaca
. podane przy rejestracji informacje:
» Formularz dotyczacy statusu prawnego
- wymagane
» Formularz obejmujacy m.in.
informacje o rachunku bankowym
E12345678 - wymagane

> Inne adekwatne dokumenty (wyciag z
KRS, upowaznienie, etc.)

https://erasmusplus.org.pl/jak-zlozyc-

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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Platforma rezultatéw projektéw Erasmus

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

European Commission » Erasmus+ > Search »

Erasmus+

Search Contact/Support ~ Priorities 2019-2024 Projects overview > Manage my projects > My Searches

ERASMUS ! PROJECT RESULTS
S ]

Search for projects Search for results

Search |Advanced Search~
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Kompleksowy przeglad wszystkich projektow realizowanych
w ramach Programu Erasmus+

Cele:

« upowszechnianie i dzielenie sie rezultatami projektow,
e promocja dobrych praktyk,

« utatwienie wymiany doswiadczen,

 inspiracja dla nowych dziatan,

 poszukiwanie partnerow do przysztych projektow.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

' Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




PROCEDURA OBStUGI PLATFORMY
dla beneficjentodw programu Erasmus+

IMPORT PROJEKTU NA PLATFORME
po podpisaniu umowy

e

INFORMACJA O DOSTEPIE
UZUPEENIANIE DO PLATFORMY

REZULTATOW PRZEZ i instrukcja uzytkowania
BENEFICJENTA < w trakcie trwania projektu

w trakcie trwania
projektu (dla akcji 2
uzupetnianie rezultatéw
jest obowigzkowe)

> SPRAWDZENIE ZAMIESZCZONYCH

NA PLATFORMIE TRESCI przez
pracownika Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ podczas rozliczania projektu

W
PUBLIKACJA ZATWIERDZONEGO PROJEKTU
i wybor projektéw good practice (Narodowa
Agencja) i success stories (Komisja Europejska)
po rozliczeniu projektu

W przypadku problemow technicznych prosimy o kontakt bezposrednio

z Komisja Europejska eac-projectsplatform-helpdeskiaec.europa.eu
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KORZYSTANIE Z PLATFORMY

Dla wszystkich uzytkownikow
Platforma Rezultatow Projektow Erasmus+
jest dostepna dla kazdego, nie wymaga re-
jestracji ani optat.

Zainteresowany uzytkownik moze zapoznac
sie z opisami zrealizowanych unijnych pro-
jektow edukacyjnych i ich rezultatami. Moze
takze skorzystac¢ z zaawansowanej wyszu-
kiwarki projektow, przeszukujgc baze pod
katem m.in. krajow uczestniczacych w pro-
jekcie, typu organizacji czy stow kluczowych. il iz |

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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WIECEJ INFORMACII
© PLATFORMIE

www.erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

o Zachecamy do zapoznania sie z
Zal dob
e e Filmami instruktazowymi

przygotowanymi przez Komisje

Platforma Rezultatéw
Projektow Erasmus+ »

Europejska.
Przewodnik dla Beneficjentéw po Frequently Asked Questions
Platformie Rezultatow Programu (wersja w j. angielskim)

Erasmus+

EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK @ec.europa.eu

Erasmus + Ksztatcenie i szkolenia zawodowe


https://webgate.ec.europa.eu/education_culture/dissemination/share/proxy/alfresco/slingshot/node/content/workspace/SpacesStore/082c5ef9-449b-468e-a0d6-c7c4ef1efa12/E%2bPRP%20Guide%20for%20Beneficiaries.pdf

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZMIANY W PROJEKCIE - INFORMACJE DLA NA:

» zmiany w podziale zadan pomiedzy
partnerami;

= zmiany harmonogramu realizacji projektu;

= dane kontaktowe/zmiana osoby
kontaktowej/koordynatora

> koniecznosc poinformowania opiekuna z NA.

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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UWAGI EKSPERTOW

» uwzglednienie uwag ekspertow sformutowanych w ocenie;
= ewentualne wprowadzenie zmian do projektu;

» dopracowanie / weryfikacja zatozen.

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ

Whniosek 0 zmiane sktada sie do NA przed
zaistnieniem zmiany - na formularzu w systemie

online.frse.orq.pl

Erasmus + Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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System dokumentéw OnLine

trSie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukcacii

Taloguj sig, aby korzystat 2 system

System dokumentéw OnLine
Zaoguy sey do Sysbemu prey ubytu wybranego sdresy e-makoeegn 1 hashs lub sk e masz konla shwock je leear
Login {emady
Hasho:
2o

[
MHie masz konta w systemie?
Ensnieotrgl sia

[
Brypomesesse basty

W AUTH AMK WU U ZM A WDW PP PSF ORPFJ2 ORKOF ORK-0] ORPFIN ORKFIN Dokumenty

Nowy dokument = Podtacz dokument ~ Wyznacz uiytkownika

Dokumenty

Dokument Status Wiasciciel Data wplywu

Brak dokumentow

Szkice

Numer Formularz Etap

Brak szkicdw

Zestawienie zmian - zaznaczenie, do wyboru
W przypadku zmian w budzecie - zatacznik

Pobierz wzar pliku z budZzetern

Dodaj plik

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ
Zmiany w projekcie wymagajace sporzadzenia aneksu do umowy:
= zmiana w sktadzie konsorcjum realizujacego projekt
= zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta
= znaczaca modyfikacja projektu (m.in. zmiana okresu realizacji,

harmonogramu sprawozdawczosci)

= zmiana rachunku bankowego dla umowy
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ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ

Zmiany w projekcie niewymagajace sporzadzenia aneksu do umowy:

= zmiana danych kontaktowych beneficjentéw, nazwy (bez zmiany
formy prawnej)

= przesuniecie srodkow finansowych miedzy dziataniami

= przesuniecie terminu dziatania / [nieznaczne] modyfikacje
dziatania/harmonogramu/planu pracy/formuty
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WIZYTY MONITORUJACE

=  wytypowane umowy;
= W siedzibie Beneficjenta;

= online;

——

= termin - uzgodniony dogodny dla obu stron;

= cel: wsparcie Beneficjenta w realizacji projektu, oméwienie
przebiegu i postepow, poprawnosci przeprowadzonych dziatan,
omowienie problemow, wskazanie mozliwych rozwiazan, dobrych
praktyk.

( Ksztalcenie i szkolenia zawodowe |
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IDENTYFIKACJA WIZUALNA - INFORMOWANIE O WSPARCIU
PROJEKTU ZE SRODKOW UE

W ramach wszystkich dziatan i na wszystkich produktach zwigzanych z
komunikowaniem sie i upowszechnianiem informacji (takich jak wydarzenia,
strony internetowe i publikacje), beneficjenci maja obowigzek wyraznie
informowac, ze wsparcia udzielita im Unia Europejska.

Nalezy dopilnowacé, aby logo Unii Europejskiej znajdowato sie na wszystkich
materiatach informacyjnych i byto zgodne z postanowieniami okreslonymi w
umowie o udzielenie dotacji.
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IDENTYFIKACJA WIZUALNA - INFORMOWANIE O WSPARCIU
PROJEKTU ZE SRODKOW UE

Co-funded by
the European Union

,Wspotfinansowane przez Unie Europejska” (lub odpowiednik w innym jezyku).
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UWAGA - ZMIANA W STOSUNKU DO LAT 2014-20

= nie jest dopuszczalne tworzenie wtasnych wersji logotypu i wtasnej tresci
komunikatu o wspotfinansowaniu

= NIE WYMIENIA SIE nazwy programu, w ramach ktérego beneficjent otrzymat
wsparcie (w tym przypadku programu Erasmus+)

* nie stosuje sie logotypu programu Erasmus+
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IDENTYFIKACJA WIZUALNA - GDZIE SZUKAC INFORMACJI
SKAD POBRAC LOGOTYPY

https://erasmusplus.org.pl/promocja

European "
I @ English
Commission 9

European Commission visual identity

https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_pl.pdf

' Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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https://erasmusplus.org.pl/

_|_

O programie

@

Dla beneficjentéw

Jak ztozy¢ wniosek?

s ey
Ed [ed] ¥
Aktualnosci Kalendarz wydarzen Zainspiruj sie

Komunikaty NA

[ @h %g IEI

Bieg Erasmusa

Strona Erasmus+ TCA - Training and ErasmusDays 2021
2014-2020 Cooperation Activities

2

Kontakt

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

1%

Dokumenty E+

Badania
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ZAPRASZAMY DO KONTAKTU

Dyrektor

Izabela Laskowska

DYREKTOR - BIURO KSZTALCENIA
ZAWODOWEGO | SPORTU

ZWIN DANE KONTAKTOWE ~~

((O 22 4631 000

ilaskowska(at)frse(dot)org(dot)pl

Iwona Fus

AKCJA 2.
ZWIN DANE KONTAKTOWE
&9 728 480 701

ifus(at)frse(dotlorgidotlol

Agata Hernik-Slusarczyk

AKCJA 2.

EWIN DANE KONTAKTOWE, ]

% 664 902 380

- aslusarczyk(at)frse(dot)org|dot)pl

Erasmus+

Malgorzata Turek

KOORDYNATOR - ZESPOt KSZTALCENIE |
SZKOLENIA ZAWODOWE

ZWIN DANE KONTAKTOWE

Agnieszka Wiodarczyk
¢, 507937892
AKCJA 2.
ZWIN DANE KONTAKTOWE miurek(at)frsefdot)erg(dot)pl

% 507 936 785

awlodarezyk(ex\frse(dotlorg(dotlel

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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